УТВЕРЖДЕНО:

приказом Министерства финансов

Республики Мордовия

от  «1»июля  2014 г. №  85а
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе доходов и налоговой политики
Министерства финансов Республики Мордовия

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел доходов и налоговой политики (далее – Отдел) является структурным подразделением Министерства финансов Республики Мордовия (далее – Министерство) и непосредственно подчиняется курирующему заместителю Министерства финансов Республики Мордовия.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента  Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Конституцией Республики Мордовия, Законами Республики Мордовия, указами и распоряжениями Главы Республики Мордовия, постановлениями и распоряжениями Правительства Республики Мордовия, Положением о Министерстве финансов Республики Мордовия, настоящим Положением, приказами и распоряжениями Министра финансов Республики Мордовия, а также заместителя Министра, курирующего Отдел.
1.3. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с иными структурными подразделениями Министерства.

2.  ЗАДАЧИ ОТДЕЛА
Основными задачами отдела являются:

2.1. Прогнозирование поступлений налоговых и неналоговых доходов в республиканский и консолидированный бюджеты Республики Мордовия.

2.2. Анализ поступлений налоговых и неналоговых доходов в республиканский и консолидированный бюджеты Республики Мордовия.

3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
В соответствии с возложенными на него задачами Отдел выполняет следующие функции:

3.1. Осуществляет на основании прогноза социально-экономического развития республики работу по прогнозированию всех платежей в республиканский и консолидированный бюджеты Республики Мордовия в целом и с разбивкой по месяцам;

3.2. Осуществляет ежемесячный анализ поступлений доходов в республиканский бюджет и консолидированный бюджет Республики Мордовия в разрезе муниципальных районов, городского округа Саранск, сельских и городских поселений;
3.3. Осуществляет контроль за поступлениями налоговых и неналоговых платежей в республиканский бюджет Республики Мордовия;

3.4. Организует работу по обеспечению соблюдения законодательства Российской Федерации и Республики Мордовия по налоговым и неналоговым платежам;

3.5. Участвует в разработке нормативно-правовых актов о вновь вводимых налогах, сборах и платежах, дает разъяснения о порядке применения региональных налогов и сборов;
3.6. Готовит заключения на проекты федеральных законов, касающихся внесения изменений в налоговое и бюджетное законодательство.
3.7. Осуществляет ежемесячный анализ поступлений платежей в республиканский бюджет Республики Мордовия от крупных налогоплательщиков;

3.8. Составляет перечень Главных администраторов республиканского бюджета Республики Мордовия, осуществляет свод проектировок доходов, предоставленных администраторами;
3.9. Проводит уточнение вида и принадлежности ошибочно зачисленных неналоговых платежей в республиканский бюджет;

3.10. Готовит материал и расчеты по предоставлению льгот и согласованию отсрочек по налогам в республиканский бюджет в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия;

3.12. Принимает участие в формировании порядка зачисления некоторых видов неналоговых платежей в республиканский бюджет Республики Мордовия;

3.13. Разрабатывает методику расчета отдельных видов субсидий и осуществляет их начисление;
3.14. Готовит и предоставляет руководству Министерства и Правительству Республики Мордовия материалы и документы, находящиеся в компетенции Отдела;
3.15. Готовит документы, письма, запросы в адрес министерств, ведомств,  организаций, финансовых органов администраций муниципальных районов и городского округа Саранск;
3.16. Рассматривает поступающие в Отдел письма министерств, ведомств, организаций, финансовых органов администраций муниципальных районов и городского округа Саранск, граждан республики и готовит соответствующие заключения и предложения.
4. ПОЛНОМОЧИЯ ОТДЕЛА
В целях реализации, возложенных на него функций, отдел имеет право:

4.1. Получать от финансовых органов администраций муниципальных районов и городского округа Саранск материалы и отчеты для прогнозирования и осуществления контроля за исполнением бюджета и соблюдения финансовой дисциплины;

4.2. Получать от предприятий и учреждений, организаций независимо от их форм собственности и подчиненности материалы, необходимые для расчетов по прогнозированию платежей, их поступлению в бюджет;

4.3.Участвовать в проверках финансово-хозяйственной деятельности организаций;

4.4.  Оказывать методическую помощь в составлении проектов доходной части бюджетов муниципальных районов, сельских и городских поселений и  участвует в проверках отчетов об исполнении бюджетов местных уровней.
5. РУКОВОДСТВО ОТДЕЛОМ

5.1. Руководство Отделом возлагается на начальника Отдела;

5.2. Начальник Отдела назначается на должность Министром и подотчетен ему в своей работе;

5.3. Начальник Отдела организует работу Отдела и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на него функций и задач;

В пределах компетенции Отдела начальник распределяет обязанности среди работников Отдела, дает обязательные для них указания.

5.4. Начальник Отдела утверждает должностные инструкции работников Отдела;

5.5. В отсутствии начальника Отдела его функции исполняет заместитель начальника Отдела.

6. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ ОТДЕЛА

СО СТРУКТУРНЫМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ МИНИСТЕРСТВА

6.  В целях реализации возложенных на него функций отдел осуществляет следующие полномочия во взаимоотношениях с другими структурными подразделениями Министерства:
6.1. Во взаимоотношениях с отделом бюджетного учета и отчетности:
- ежедневно производит сверку информации о поступлении налоговых и неналоговых доходов в республиканский бюджет Республики Мордовия;

- ежемесячно запрашивает и получает отчетность о поступлении доходов в консолидированный бюджет Республики Мордовия.

6.2. Во взаимоотношениях с отделами бюджетной политики в сфере образования, социального обеспечения и средств массовой информации; бюджетной политики в сфере здравоохранения, культуры, спорта и молодежной политики; бюджетной политики в сфере агропромышленного комплекса и природопользования; отдела инвестиций и государственной поддержки отраслей экономики:
- осуществляет консультирование по вопросам администрирования доходных источников бюджета Республики Мордовия. 

6.3. Во взаимоотношениях с отделом автоматизации бюджетного процесса: 

- пользуется программным обеспечением, предоставляемым отделу;

- получает содействие в пользовании оборудованием, предоставленным отделу.

6.4. Во взаимоотношениях с отделом финансирования государственного аппарата и правоохранительной деятельности:

- ежемесячно направляет анализ поступления налоговых и неналоговых доходов по муниципальным районам, городскому округу Саранск, сельским и городским поселениям.
6.5. Во взаимоотношениях с отделом отдела бюджетной политики и составления бюджета:

- предоставляет информацию о проведении отдельных мероприятий Программы действий Правительства Республики Мордовия, по реализации Послания Главы Республики Мордовия Государственному Собранию, в которых Министерство финансов Республики Мордовия выступает исполнителем;
- участвует в проведении мониторинга доходной части местных бюджетов.
6.6. Во взаимоотношениях с юридическим отделом:

- привлекает работников отдела для проведения консультаций по правовым вопросам.

6.7. Во взаимоотношениях с отделом бюджетной политики и составления бюджета:
 - готовит расчеты и представляет информацию начисленным субсидиям, в зависимости от выполнения отдельных показателей;

- совместно готовит информацию по прогнозированию и анализу исполнения налоговых и неналоговых доходов в разрезе муниципальных районов и городского округа Саранск, сельских и городских поселений;

6.8. Во взаимоотношениях с контрольно-ревизионным отделом:

- участвует в комплексных проверках.
6.9. Во взаимоотношениях с отделом организации исполнения бюджета:
- предоставляет показатели кассового плана по доходам республиканского бюджета Республики Мордовия в части налоговых и неналоговых доходов и межбюджетных трансфертов  на очередной финансовый год;
- ежемесячно направляет уточненные показатели кассового плана по доходам республиканского бюджета Республики Мордовия.
